


2.9 На период проведения вступительных испытаний создаются апелляционные 
комиссии, состав которых утверждается приказом директора, а полномочия определяются 
соответствующим положением. 

 
3. Организация работы приемной комиссии  
3.1 Организация работы приемной комиссии и делопроизводства должна 

обеспечивать соблюдение прав личности и выполнение Правил приема на обучение по 
образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-
педагогических кадров в аспирантуре ИПЭЭ РАН.  

3.2 Работа предметных комиссий оформляется протоколами, которые 
подписываются председателем или его заместителем  

3.3 Решения приемной комиссии и предметных комиссий принимаются простым 
большинством голосов (при наличии не менее 2/3 утвержденного состава) 

3.4 Заведующий аспирантуры заблаговременно готовит различные 
информационные материалы, бланки необходимой документации, осуществляет  подбор 
помещений для проведения вступительных испытаний, оформляет справочные 
материалы, образцы заполнения документов поступающими, обеспечивает условия 
хранения документов. 

 
4. Отчетность приемной комиссии 
4.1 Работа приемной комиссии ИПЭЭ РАН  завершается заседанием приемной 

комиссии на котором выступает зав. аспирантурой с докладом о результатах 
вступительных испытаний в аспирантуру и озвучивает список поступающих прошедших 
по конкурсу. 

4.2 Приемная комиссия путем голосования принимает решение о зачислении в 
аспирантуру (большинством голосов) и выносит решение о подготовке приказа о 
зачислении. 

4.3 Отдел аспирантуры готовит приказ о зачислении в аспирантуру, который 
утверждает директор. 

4.4 В качестве отчетных документов при проверке работы приемной комиссии 
выступают: 

-  Правила приема в аспирантуру ИПЭЭ РАН; 
- документы, подтверждающие контрольные цифры приема  
- приказы по утверждению состава приемной комиссии, предметных 

экзаменационных, апелляционных комиссий;  
- протоколы предметных комиссий; 
- расписание вступительных испытаний; 
- личные дела поступающих; 
- протоколы апелляционной комиссии; 
- списки рекомендованных к зачислению; 
- приказы о зачислении в состав аспирантов; 
 
5. Делопроизводство приемной комиссии 
5.1 Делопроизводство приемной комиссии организует зав. аспирантурой 
5.2 Все основные моменты деятельности приемной комиссии оформляются 

протоколами. 
5.3 Ответственный секретарь или по его поручению технический секретарь 

обеспечивает учет и надлежащее хранение документов приемной комиссии в 
соответствии с номенклатурой дел. 

5.4 Уничтожение документов, возникающих в процессе деятельности приемной 
комиссии, возможно по истечении сроков хранения, определенных номенклатурой дел. 
Факт уничтожения фиксируется актом.  




